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Yardimcisi

Koordinatoriin gorev
tanimindaki is ve
gorevlerin
yurutilmesine
\_ yardimci olunmasi )

YAYIN KOMiSYONU
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KOORDINATOR

eYayin Komisyonu kararlarinin uygulanmasinin saglanmasi
eAlt birimlerin igleyisinin izlenmesi ve birimler arasinda es glidimiin saglanmasi
eDagitim firmalari, kitap satis birimleri ile goriismelerin yapilmasi
eYayinevinin ve alt birimlerin isleyisi ve gortinstine iliskin bilgilerin belli periyodlarla Rektore
ve Yayin Komisyonuna sunulmasi
oT(im slireci tamamlanan ve basim asamasina gelen yayinin son kontroliiniin yapilmasi ve
matbaaya gonderilmesi
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eEposta ve EBYS’den Yayin Kuruluna gelen
yazilarin takip edilmesi ve Yayin Komisyonu
glindeminin hazirlanmasi

eYayin Komisyonunun aldigi kararlarin
yazilarinin ilgili birim ve kisilere (Universite
Yonetim Kurulu, yayin sahipleri vb.) yazilmasi
eYayinlarin belirlenen hakemlere génderilmesi,
hakem raporlarinin takip edilmesi, gelen
raporlarin kurula sunulmasi

eHakem siireci tamamlanan yayinin
Dizeltmene génderilmesi, Dizeltmenden gelen
yayinin dizgiciye génderilmesi

eDizgiciden gelen yayinin Koordinatore
gonderilmesi

eBasilacak yayinin ilgili sézlesmelerinin (EK-4 TU
Yayin Sézlesme Formu, EK-5 TU Yayin Telif Hakki
Devir Formu) imzalanmasinin yapilmasi

eHarici olarak yapilan yazismalarin evraklari ile
Yayin Komisyonuna gelen yayin kopyalarinin,
dilekgelerin, yapilan s6zlesmelerin arsivlenmesi

<

Yazisma-Evrak Takibi
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@ Muhasebe

eYayinevi hesabinin
takip edilmesi

N

eBasim maliyeti ve kitap

fiyatlarinin
hesaplanmasi
oTelif, Hakem ve

Dizeltmen Ucretlerinin
hesaplanmasi, 6deme

formlarinin hazirlanmasi

ve ddemelerin
saglanmasi

oKitap girdi-gikti gelen yayinin ulastirimasi
hesaplarinin tutulmasi koordinatére
eHesaba iliskin durumun génderilmesi
belli periyodlarla
Koordinatére yazil
olarak iletilmesi
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[ Dizgi/Tasarim )

eYayinevine gelen
yayinlarin dizgisinin
yapilmasi
eYayinevine gelen
yayinlarin kapak
tasarimlarinin
yapilmasi
eYayinevine gelen
yayinlarin bigim
bakimindan
kontrolUnun yapilmasi
eBasim asamasina
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ISBN, ISSN,
Bandrol,

Barkod

eBasim asamasina
gelen yayinin ISBN
numarasinin alinmasi,
numaranin Dizgiciye
ulastiriimasi

eBasimi yapilan
yayinin bandroliiniin
alinmasi ve matbaaya

Web Sayfasi

eYayinevi Web
Sayfasinin takip
edilmesi, gerekli
guncellemelerinin
yapilmasi
eYeni basilan
yayinlarin Yayinevi
Web Sayfasina
konulmasi
eYeni basilan
yayinlarin sliderinin
yapilmasi ve ilgili
yerde dondirilmesi
oCevrim igi (online)
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Birimi
eSatiimak lzere
teslim edilen
kitaplarin uygun ve
duzenli sekilde
raflara yerlestirilmesi
eSatista olan
kitaplarin fiyat
listelerinin
hazirlanmasi ve
uygun yere asillmasi
oSatis dolayisiyla
azalan kitaplarin
listelenmesi ve
listenin koordinatére

olarak satigi ulastiriimasi

gerceklesen sUniversite iginde

kitaplarin veya disindaki

Koordinatére stantlar veya sergiler

bildirilmesi icin gerekli
hazirliklarin
yapilmasi
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(" Kitap Satis )

[ Depove

Kargolama
eBasilan kitaplarin
depoya alinmasi, uygun
sekilde yerlestirilmesi
ve muhafazasinin
yapilmasi
eKoordinatorlukten
gonderilmesi bildirilen
kitaplarin kargolanmasi
ve kargoya teslim
edilmesi
ePosta/kargo Alindi-
Verildi evraklarinin
muhafaza altina
alinmasi ve belli
periyodlarla
Koordinatore
ulastirilmasi
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